
 

とつか区民活動センター 

職員募集要項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
【問い合わせ先】 

特定非営利活動法人くみんネットワークとつか 

電話：070－3351-0902（理事長 田辺） 

            090－4138-5784（副理事長 小林） 

Eメール：tanabe@totsuka-kumin-center.jp 

 

2023年 5月 作成 

とつか区民活動センターは、市民活動や生涯学習活動の拠点

であり、市民の自発的な活動を応援する施設です。 

ボランティア活動や生涯学習活動、市民活動に関する情報提

供や相談業務、施設の管理業務に携わる職員を募集します。

特に様々な人や団体をコーディネートして、戸塚の新しい活動

を生み出す意欲のある方を募集します。 

mailto:tanabe@totsuka-kumin-center.jp


１．応募条件：次の条件にあてはまる方 

①十人十色の価値観、個性を尊重し、自ら進んで多様な引き出しを作ろうと努めようとす  

るハートと意欲を持った方 

②市民とともに明るく希望あふれる未来を実現しようという夢や想いのある方 

③ボランティア活動や市民活動の経験及び興味、関心のある方 

④年齢が満 18歳以上 65歳未満であること 

⑤十分なレベルの事務処理能力（ワード、エクセル、インターネットやメールの使用能力

など基本的なパソコン操作を含む）があること 

 

２．申込方法：別紙の応募用紙に必要事項を記入の上、下記まで郵送してください。 

【郵送先】〒244-0003 横浜市戸塚区名瀬町 783番地 40 

特定非営利活動法人くみんネットワークとつか 理事長 田辺由美子 宛 

 

３．申込締切：2023年 6月 15日（木） 郵送必着 

 

４．募集人数：非常勤職員 １名  ※ただし、2023年 10月から常勤での勤務が可能な方 

 

５．選考方法： 

【1次 書類審査】応募用紙に記入された「応募動機」等により書類選考し、2023年 6月 20日

以降に結果を通知します。 

【2次 面  接】2023年 6月下旬 書類審査合格者を対象に実施。 

会場：とつか区民活動センター（予定） 

 

６．雇用期間：2023年 7月 1日から 2024年 3月 31日  ※2024年 4月以降、継続あり 

 

７．勤務時間：月曜日 8:45～17:15、火～金曜日 8:45～21:00、土・日・祝祭日 8:45～17:00 

 

【常勤職員】  上記の間で、8:45～17:15又は 12:30～21:00の実働７時間 30分の交替勤務 

勤務形態 週 4日勤務（週 3日休み）又は週 5日勤務（週 2日休み） 

 

【非常勤職員】上記の間で、1日 4時間又は 7時間 30分以内 １週間 25時間未満の交替勤務 

Ａ勤務  8:45～13:00 Ｂ勤務  12:45～17:15 

Ｃ勤務 17:00～21:00 Ｄ勤務   8:45～17:15 

Ｅ勤務 12:45～21:00 Ｆ勤務   8:45～17:00（土・日・祝祭日） 

    ※常勤、非常勤とも、研修、イベント等で特別出勤の場合あり 

 

８．勤務地：とつか区民活動センター（JR東戸塚駅徒歩３分） 

〒244-0805 横浜市戸塚区川上町 91-1 モレラ東戸塚３階 

      戸塚区役所３階情報コーナー（JR戸塚駅直結 戸塚区総合庁舎３階） 

 

９．給  料：【常勤職員】  週 4日勤務：月額 176,000円～、週 5日勤務：月額 220,000円～ 

       【非常勤職員】 時給 1,200円～ 

 ※交通費は別途支給（上限あり） 

10．業務内容  

①市民活動・生涯学習に関する相談業務 

②市民活動・生涯学習に関する情報の収集・整理・提供（主にパソコンを使用します） 

③市民活動・生涯学習に関する事業の企画・調整業務 

④施設管理業務（会議室等の受付、貸出） 

⑤その他市民活動・生涯学習の推進及び支援に必要な業務 

⑥活動センターの運営に必要な庶務的業務 

 

11.その他：常勤職員は社会保険加入 



 とつか区民活動センター 応募用紙 
非常勤職員 

ふりがな 
  

 

  

男 

・ 

女 

 

写真貼り付け 

３×４ 

３ヶ月以内に写

したもの 

写真の裏に記名 

氏名 
  

生年月日    年    月    日 
（満    歳） 

2023年 4月 1日現在 

住所 

 

〒 
 

（電話） 
 

―    ―  

職歴 

学歴 

  年  月  

  年  月  

  年  月  

  年  月  

  年  月  

  年  月  

資格・特技 

 

パソコンの使用 

（番号に○） 

１ Word、Excelで事務処理ができる 

 ２ その他、できることがあれば、ご記入ください 

 （                      ） 

ボランティア活動や市民活動経験の有無 経験有り・経験無し 

活動内容 

※経験有りの場合にご記入ください。 

相談・コーディネート業務経験の有無 経験有り・経験無し 

具体内容 

※経験有りの場合にご記入ください。 



※横書きでご記入ください。 

生涯学習と市民活動を通じてどのような地域を創りたいか、 

あなたの「夢」をお書きください。 

 

スタッフとしてどのようなセンターを作りたいか「夢」をお書きください。 

 

スタッフとして実施してみたい事業や関わりたい分野、あるいは得意分野など 

ございましたらご記入ください。 

 

 


